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PER IL CURRICULUM
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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)
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CASPANI CINZIA
10 VIA RosA DEL SASS0 22020 SCHIGNANO - CO-

italiana

14 GIUGNO 1986

03/04/2006 a oggi
Sicuritalia Group Holding Spa, Via Belvedere 2/a - 22100 Como

Vigilanza

Impiegata

Dalla registrazione della contabilita generale alla  riconciliazione di estratti conto;
dallinserimento di fatture fornitori alla liquidazione dell'iva, controllo e stampa registri iva;
controllo e sistemazione schede contabili dei clienti; gestione anticipi fatture; controllo e invio
flussi di stipendio; contatti con le banche per il controllo dei conti correnti.

Da ottobre 2013 utilizzo dell’'applicativo SAP.

02/10/2005 - 31/03/2006
Atlantis Srl, Via F.lli Cervi - 21040 Vedano Olona

Carpenteria, Idraulica e Condizionamento (Settore Metalmeccanico)

Impiegata

Inserimento dei dati contabili, registrazione pagamenti e incassi, gestione prima nota, emissione
fatture, contatti clienti, gestione scadenziario e archivio.

2000-2005
|.T.P.A. “E. Montale” - Tradate - Varese

Lingue straniere (inglese, francese e tedesco), Diritto ed Economia Aziendale e informatica

Perito aziendale corrispondente in lingue estere
100/100



CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura

* Capacita di espressione orale

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura

* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

PATENTE O PATENTI
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ITALIANA

INGLESE
BUONO
BUONO
BUONO

FRANCESE
BUONO
BUONO
BUONO

BUONE CAPACITA DI RELAZIONARSI CON GLI ALTRI, DI ASCOLTO, DI COMUNICAZIONE, DI CONFRONTO, DI
COLLABORAZIONE E DI GESTIONE DELLE RELAZIONI INTERPERSONALI IN AMBITO PROFESSIONALE.

BUONE CAPACITA DI RAGGIUNGERE GLI OBIETTIVI PREPOSTI E DI LAVORARE IN TEAM; BUONA E
AUTONOMA ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO; PER 2 ANNI HO ALLENATO UNA SQUADRA DI PALLAVOLO
FEMMINILE ISCRITTA AL CAMPIONATO C.S.1.

OTTIMI UTILIZZO DEL COMPUTER; OTTIMA CONOSCENZA DEL PACCHETTO OFFICE SUI SISTEMI DI VISTA,
XP 2000.

BUON UTILIZZO DEL PROGRAMMA CONTABILE DI AS400
DISTINTO UTILIZZO DEL PROGRAMMA CONTABILE SAP

DA GIUGNO 2014 RICOPRO LA CARICA DI CONSIGLIERE COMUNALE PRESSO IL COMUNE DI SCHIGNANO

Patente B

FIRMATO: CASPANI CINZIA

IN RIFERIMENTO ALLA LEGGE 196/2003 AUTORIZZO ESPRESSAMENTE L'UTILIZZO DEI MIEI
DATI PERSONALI E PROFESSIONALI RIPORTATI NEL MIO CURRICULUM



